
1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA 

Szkoła Podstawowa nr 3 w Łęczycy 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Łęczyca, 2023 



2 

 

Zawartość: 
 

I. Procedury interwencyjne wobec dzieci i młodzieży zagrożonej uzależnieniem. ................... 4 

1. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń naszej szkoły używa alkoholu lub innych 

środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania 

świadczące o demoralizacji, pracownicy szkoły podejmują następujące działania: .......... 4 

2. W przypadku, gdy pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie placówki znajduje się uczeń 

będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków, podejmuje następujące działania: ......... 4 

3. W przypadku, gdy pracownik szkoły znajduje na terenie placówki substancję 

przypominającą  wyglądem narkotyk, podejmuje następujące działania: ......................... 5 

4. W przypadku, gdy pracownik szkoły podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję 

przypominającą narkotyk, podejmuje następujące działania: ........................................... 5 

II. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, kradzieży i niszczenia mienia. ... 6 

1. Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania się ucznia wobec innych 

uczniów, nauczycieli, pracowników szkoły. .................................................................... 6 

2. Procedura postępowania w przypadku bójek i przemocy słownej wśród uczniów. ........... 6 

3. Postępowanie wobec ucznia - sprawcy przemocy. ........................................................... 6 

4. Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą przemocy. ........................ 7 

5. Procedura postępowania w sytuacji krzywdzenia dzieci. ................................................. 7 

6. Procedura postępowania w przypadku kradzieży ............................................................. 7 

7. Procedura postępowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez 

ucznia. ............................................................................................................................ 8 

8. Procedura postępowania z uczniem, który uniemożliwia prowadzenie lekcji. .................. 8 

9. Procedura postępowania w sytuacji kiedy nauczyciel jest ofiarą przemocy (znieważenie 

nauczyciela, upokorzenie). .............................................................................................. 9 

III. Procedury postępowania nauczycieli w  sytuacji innych zachowań uczniów, które zagrażają 

bezpieczeństwu ich samych lub innych osób. ....................................................................... 9 

1. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo 

(informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych) .............................. 9 

2. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą. .... 10 

3. Procedura zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w sieci .................................................. 10 

4. Procedura używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych. .......... 11 

IV. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, nagłego zachorowania i 

konieczności udzielenia pierwszej pomocy .......................................................................... 12 

1. Procedura postępowania w razie wypadku na terenie szkoły............................................ 12 



3 

 

2. Procedura postępowania z uczniem, który ma dolegliwości zdrowotne na lekcji.............. 12 

3. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaźnej. ...... 12 

V. Procedury interwencyjne dotyczące niespełniania obowiązku szkolnego, zwalniania i 

odbierania uczniów ze szkoły oraz samowolnego opuszczania terenu szkoły przez ucznia 

podczas zajęć szkolnych. ..................................................................................................... 13 

1. Procedura dotycząca uchylania się od realizacji obowiązku szkolnego. ........................... 13 

2. Procedura zwolnienia uczniów z zajęć dydaktycznych .................................................... 14 

3. Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia.... 14 

4. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczącej odbierania dziecka 

po zajęciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach. ......................................................... 14 

VI. Procedury postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń terrorystycznych i klęsk 

żywiołowych. ...................................................................................................................... 15 

1. Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły materiałów 

wybuchowych. ................................................................................................................ 15 

2. W przypadku wystąpienia zagrożeń terrorystycznych i klęsk żywiołowych ..................... 15 

VII. Udział policji w postępowaniu w sprawie nieletnich: ........................................................... 16 

Podstawy prawne stosowanych procedur:

 Błąd! Nie zdefiniowano zakładki. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



4 

 

I. Procedury interwencyjne wobec dzieci i młodzieży zagrożonej 

uzależnieniem. 
 

1. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń naszej szkoły używa alkoholu lub 

innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia lub przejawia inne 

zachowania świadczące o demoralizacji, pracownicy szkoły podejmują 

następujące działania: 

 

a) Przekazują uzyskaną informację wychowawcy klasy. 

b) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły. 

c) Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im 

uzyskaną informację. Przeprowadza rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz 

uczniem w ich obecności. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia 

do zaniechania negatywnego postępowania, zaś rodziców/prawnych opiekunów do 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej może 

zaproponować rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej 

placówki i udział w programie terapeutycznym. 

d) Jeżeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły,  

a nadal z wiarygodnych źródeł napływają informacje o przejawach demoralizacji ich 

dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub 

policję (specjalistę ds. nieletnich). 

e) Gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych 

(rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzeżenie ucznia, spotkanie  

z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor 

szkoły powiadamia sąd rodzinny lub policję. Dalszy tok postępowania leży  

w kompetencji tych instytucji. 

 

2. W przypadku, gdy pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie placówki 

znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków, 

podejmuje następujące działania: 

 
a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 

b) Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 

samego: stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie i zdrowie. 

c) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie 

udzielenia pomocy medycznej. 

d) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/prawnych opiekunów, których 

zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/prawni 

opiekunowie odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub 

przewiezieniu go do placówki służby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom 
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policji decyduje lekarz - po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu 

z dyrektorem szkoły. 

e) Dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice/prawni 

opiekunowie ucznia odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim 

zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 

f) Jeżeli powtarzają się przypadki, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje 

się na terenie szkoły pod wpływem alkoholu lub narkotyków, dyrektor szkoły ma 

obowiązek powiadomić o tym policję (specjalistę ds. nieletnich) lub sąd rodzinny. 

 

3. W przypadku, gdy pracownik szkoły znajduje na terenie placówki 

substancję przypominającą  wyglądem narkotyk, podejmuje następujące 

działania: 
 

a) Zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej osób 

niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Próbuje 

ustalić, do kogo znaleziona substancja należy (o ile jest to możliwe w zakresie działań 

pedagogicznych). 

b) Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora szkoły, który wzywa policję. 

c) Po przyjeździe policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i informuje  

o szczegółach zdarzenia. 

 

4. W przypadku, gdy pracownik szkoły podejrzewa, że uczeń posiada przy 

sobie substancję przypominającą narkotyk, podejmuje następujące 

działania: 

 

a)  W obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby 

uczeń pokazał mu tę substancję, zawartość swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie 

innych przedmiotów, budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną 

substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży 

ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. 

b)  O swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/prawnych 

opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. 

c) W przypadku, gdy uczeń mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji, 

zawartości teczki i kieszeni, dyrektor szkoły wzywa policję, która przeszukuje odzież   

i przedmioty należące do ucznia, zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do 

ekspertyzy. 

d)  Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, dyrektor szkoły - po odpowiednim jej 

zabezpieczeniu - wzywa policję i przekazuje substancję. Wcześniej próbuje ustalić,  

w jaki sposób i od kogo uczeń ją nabył. Całe zdarzenie pracownik szkoły dokumentuje, 

sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 
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II. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia przemocy, 

kradzieży i niszczenia mienia. 

 

1. Procedura postępowania w przypadku agresywnego zachowania się ucznia 

wobec innych uczniów, nauczycieli, pracowników szkoły. 

 

a) Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniów), natychmiast 

informuje wychowawcę klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.  

b) Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami na 

temat zdarzenia, sporządza notatkę (opis zdarzenia, osoby uczestniczące, sprawca, 

poszkodowany).  

c) Wychowawca informuje rodziców (opiekunów prawnych) ucznia/uczniów, uczestników 

zdarzenia o zaistniałej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).  

d) W przypadku powtarzania się sytuacji wychowawca zgłasza ten fakt do pedagoga 

szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoły o przypadkach szczególnie drastycznych 

zachowań agresywnych (stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia).  

e) Wychowawca uczniów porozumieniu uczniów dyrektorem szkoły stosuje wobec 

ucznia/uczniów kary określone w Statucie Szkoły. 

 

2. Procedura postępowania w przypadku bójek i przemocy słownej wśród 

uczniów. 
 

1) Każdy nauczyciel, który zauważył bójkę lub kłótnię słowną, powinien: 

a) rozłączyć uczestników bójki lub przerwać kłótnię, 

b) upomnieć osoby, które stosują względem siebie przemoc, 

c) wpisać uwagi dotyczące zachowania uczniów w dziennikach lekcyjnych lub 

klasowym zeszycie uwag 

d)  poinformować o incydencie wychowawcę. 

2) Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami incydentu i ustala 

jego przyczynę. 

3) Wychowawca zobowiązuje uczniów biorących udział w bójce lub stosujących przemoc 

słowną do zmiany swojej postawy. 

4) W przypadku ucznia często popadającego w konflikty lub który stworzył swoim 

zachowaniem realne zagrożenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowę 

rodziców/prawnych opiekunów ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach 

i uświadamia o ich konsekwencjach. 

 

3. Postępowanie wobec ucznia - sprawcy przemocy. 
 

1) Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły. 

2) Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia. 
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3) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę 

dyrektorowi szkoły lub pedagogowi szkolnemu. 

4) Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów ucznia - sprawcy. 

5) Niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, 

uszkodzenie ciała itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest 

znana. 

6) Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących z 

przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża 

i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot z kradzieży). 

 

4. Postępowanie nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą przemocy. 

 

1) Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) bądź zapewnienie jej udzielenia przez 

wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń. 

2) Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły. 

3) Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 

4) Niezwłoczne wezwanie policji - kiedy istnieje konieczność profesjonalnego 

zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków 

zdarzenia 

 

5. Procedura postępowania w sytuacji krzywdzenia dzieci. 

 

1) W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawów krzywdzenia dziecka, 

wychowawca przeprowadza rozmowę z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami,  

w celu zweryfikowania danych. 

2) W przypadku potwierdzenia się podejrzeń, wychowawca zgłasza sytuację do pedagoga  

i pielęgniarki. 

3)  Pedagog szkolny, po dokładnym rozpoznaniu sprawy, nawiązuje współpracę  

z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistą ds. nieletnich, pracownikiem 

socjalnym. 

4) W sprawach trudnych lub związanych z popełnieniem przestępstwa, pedagog 

powiadamia specjalistę ds. nieletnich oraz sąd rodzinny. 

5)  W sytuacjach bezpośrednio zagrażających zdrowiu lub życiu dziecka, pedagog 

powiadamia policję lub prokuraturę rejonową. 

 

6. Procedura postępowania w przypadku kradzieży 
 

1) Poinformowanie przez wychowawcę do 30 września każdego roku uczniów  

i rodziców/prawnych opiekunów o tym, że: 

a) cenne przedmioty nie powinny być przynoszone do szkoły, 

b) w sytuacjach, kiedy giną uczniowi rzeczy, szkoła nie prowadzi śledztwa. 
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2) Bezpośrednio po zauważeniu kradzieży poszkodowany powinien zgłosić ten fakt wychowawcy klasy lub 

innemu nauczycielowi. 

3) Wychowawca przeprowadza rozmowę ze świadkami - jeśli tacy są wskazani. 

4) Jeśli świadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradzieży, należy: 

a) poinformować rodziców/prawnych opiekunów poszkodowanego o kradzieży, 

b) przekazać rodzicom/prawnym opiekunom informację o możliwości zgłoszenia tego faktu policji. 

5) Wychowawca klasy, w której miało miejsce takie zdarzenie, ma obowiązek przeprowadzenia godziny 

wychowawczej na temat kradzieży - samodzielnie lub z pomocą kompetentnych osób (policjant, pedagog). 
 

7. Procedura postępowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia 

przez ucznia. 
 

1) Świadek zdarzenia (uczeń, nauczyciel, pracownik szkoły) przekazuje informacje                       

o zaistniałym zdarzeniu wychowawcy ucznia, który dopuścił się czynu zabronionego lub 

- w przypadku nieobecności wychowawcy - bezpośrednio pedagogowi szkolnemu. 

2) Świadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawcę) w czasie zaistniałego 

zdarzenia sporządza notatkę służbową  i przekazuje ją wychowawcy klasy. 

3) Wychowawca klasy przeprowadza rozmowę z uczniem (sprawcą czynu), podkreślając 

naganność postępowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach. 

4) Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia. Przekazuje im 

zawiadomienie dotyczące wyrządzonej szkody i ustala formę naprawy szkody. 

Jednocześnie przypomina rodzicom/prawnym opiekunom o ich odpowiedzialności za 

wychowanie dziecka, podkreślając obowiązek wpojenia zasad wyłączających 

wyrządzanie szkód, naruszanie zasad współżycia społecznego, niszczenie mienia, 

popełnianie wykroczeń czy przestępstw oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialności 

za ewentualne błędy wychowawcze. 

5) W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiają dobrowolnego naprawienia 

wyrządzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawę do pedagoga szkolnego. 

6) Pedagog przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami, 

informując ich o dalszej procedurze postępowania. W razie konieczności rozmowa 

przeprowadzana jest w obecności specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej 

Policji. 

7) Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmują decyzję o skierowaniu sprawy do Sądu 

Rejonowego w Łęczycy, III Wydział Rodzinny i Nieletnich Dalsze postępowanie leży                    

w kompetencji w/w instytucji. 
 

8. Procedura postępowania z uczniem, który uniemożliwia prowadzenie lekcji. 
 

1) Nauczyciel podejmuje działania, mające na celu podporządkowanie się ucznia 

regulaminowi szkolnemu. 

2) W sytuacjach szczególnie trudnych, wyjątkowych, proszony jest o interwencję pedagog 

lub wicedyrektor, lub dyrektor. 

3) Nauczyciel zgłasza po lekcji sprawę do wychowawcy klasy. 
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4) Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasięga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa 

rodziców/prawnych opiekunów w celu poinformowania o zachowaniu dziecka. 

5) Wychowawca może zastosować kary przewidziane w Statucie Szkoły. 

6) Jeżeli jest to zachowanie incydentalne, szkoła pozostaje w bezpośrednim kontakcie  

z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. 

Jeżeli są to sytuacje nawracające, ustala się system pracy z uczniem i oddziaływań 

indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu 

eliminacji zachowań niepożądanych. O uzgodnieniach informuje się dyrektora. 

 

9. Procedura postępowania w sytuacji kiedy nauczyciel jest ofiarą przemocy 

(znieważenie nauczyciela, upokorzenie). 

 

1) Nauczyciel, który jest ofiarą przemocy ze strony uczniów, nie powinien ukrywać tego faktu, 

powinien niezwłocznie ujawnić zdarzenie. 

2) Pokrzywdzony nauczyciel rozmawia z innymi nauczycielami, pedagogiem, dyrekcją o zaistniałym 

zdarzeniu związanym z agresją uczniów. 

3) Dyrektor szkoły razem z nauczycielem rozmawia z każdym sprawcą przemocy. Każdy uczeń 

ponosi indywidualną odpowiedzialność za swoje czyny. 

4) Dyrektor wzywa rodziców uczniów i informuje ich o zdarzeniu. 

5) Sprawcy zostają ukarani zgodnie z obowiązującymi w szkole regułami. 

6) Jeśli została naruszona godność nauczyciela i zachodzi podejrzenie, że zostało złamane prawo, 

nauczyciel powiadamia policję lub dyrektora, który z urzędu zgłasza fakt popełnienia czynu 

karalnego na policję. 

 

 

 

III. Procedury postępowania nauczycieli w  sytuacji innych zachowań 

uczniów, które zagrażają bezpieczeństwu ich samych lub innych 

osób. 
 

1. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić 

samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób 

postronnych)  

 

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog szkolny oraz 

dyrektor szkoły podejmują następujące działania:  

1) nie pozostawiają ucznia samego, próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne 

miejsce,  

2) informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców, 

3) przekazują dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) lub jeżeli przyczyną 

zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji). 
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2. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę 

samobójczą.  

 

Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, 

wychowawca, pedagog szkolny podejmują następujące działania:  

1) jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, świadkowie zdarzenia informują osobę 

dorosłą (nauczyciel, pracownik), która podejmuje działania związane z ratowaniem 

zdrowia lub życia, 

2) o fakcie  próby samobójczej powiadamia się dyrektora szkoły, a ten rodzica/opiekuna 

prawnego,  

3) dyrektor szkoły, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji                      

i przeprowadzają rozmowę wspierającą z uczniem i rodzicami oraz przekazują 

informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej, 

4) jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, 

dyrektor szkoły, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy 

psychologiczno-pedagogicznej,  

5) pedagog planuje dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa 

w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje  

o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą,  

6) w przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ 

prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji  

7) pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej 

innym uczniom szkoły.  

 

3. Procedura zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w sieci 

 

1) Wszystkie komputery, z których korzystają uczniowie, są zabezpieczone odpowiednim 

oprogramowaniem, utrudniającym dostęp do treści niepożądanych. 

2) Uczniowie mogą korzystać z Internetu wyłącznie pod kontrolą nauczyciela. 

3) Podczas korzystania z Internetu uczniowie: 

a) powinni przestrzegać zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo 

poznanych osób, 

b) nie powinni udostępniać swoich danych osobowych, 

c) nie mogą zapisywać na dysku komputerów plików graficznych, muzycznych, 

filmowych itp., ściągniętych z Internetu, 

d) nie mogą umieszczać treści obraźliwych, 

e) powinni przestrzegać zasad netykiety, 

f) w razie wystąpienia sytuacji wątpliwej i niejasnej powinni zwrócić się do nauczyciela  

o pomoc. 

4) Wychowawca ma obowiązek uświadomić rodzicom/prawnym opiekunom zagrożenia 

związane z Internetem. 
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5) Wszystkie incydenty, które nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiązek zgłosić 

dyrektorowi, który następnie decyduje o zgłoszeniu incydentu odpowiednim organizacjom  

i instytucjom, zajmującym się ściganiem przestępstw internetowych. 

 

4. Procedura używania telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych. 

 

1. Uczeń  na odpowiedzialność swoją i rodziców lub prawnych opiekunów przynosi do szkoły 

telefon komórkowy lub inne urządzenia elektroniczne. 

2. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zaginięcie tego rodzaju sprzętu. 

3. W czasie lekcji obowiązuje zakaz używania telefonów komórkowych i innych urządzeń 

elektronicznych np. dyktafonów, odtwarzaczy MP3, tabletów, itp. 

4. Poprzez „używanie” należy rozumieć (w wypadku telefonu komórkowego): 

a) nawiązywanie połączenia telefonicznego; 

b) redagowanie lub wysyłanie wiadomości typu sms, mms lub podobnej; 

c) rejestrowanie materiału audiowizualnego; 

d) odtwarzanie materiału audiowizualnego lub dokumentacji elektronicznej; 

e) transmisja danych; 

f) wykonywania obliczeń. 

5. W przypadku  innych urządzeń elektronicznych pojęcie „używanie” dotyczy wszystkich 

w/w punktów możliwych do  wykonania na danym urządzeniu. 

6. Przed rozpoczęciem zajęć edukacyjnych (lub w razie przebywania w szkolnej świetlicy, 

bibliotece) uczeń ma obowiązek wyłączyć i schować aparat telefoniczny. 

7. Nagrywanie dźwięku i obrazu za pomocą telefonu lub innego urządzenia jest możliwe 

jedynie za zgodą osoby nagrywanej i fotografowanej, a jeśli ma to miejsce w czasie lekcji 

dodatkowo konieczna jest zgoda nauczyciela prowadzącego zajęcia. 

8. W razie konieczności skontaktowania się z rodzicami czy omówienia ważnej sprawy uczeń 

ma obowiązek zwrócić się do nauczyciela z prośbą o pozwolenie na włączenie telefonu lub 

może skorzystać z telefonu szkolnego znajdującego się w sekretariacie szkoły. 

9. W przypadku łamania przez ucznia regulaminu na  lekcjach lub na terenie szkoły: 

1) nauczyciel odnotowuje ten fakt w dzienniku elektronicznym; 

2) nauczyciel zobowiązuje ucznia do natychmiastowego podporządkowania się ustaleniom 

zawartym w  ust. 3. informuje wychowawcę klasy o zaistniałej sytuacji; 

3) niestosowanie się do zapisów statutu skutkuje obniżeniem oceny zachowania ucznia oraz 

udzieleniem kary określonej w Rozdziale 5. 

10. Zakaz korzystania z telefonów komórkowych obowiązuje także nauczycieli i innych 

pracowników szkoły podczas zajęć edukacyjnych (nie dotyczy to sytuacji gdy potrzebna 

jest pomoc pielęgniarki, pogotowia lub rodzica), narad i posiedzeń rady pedagogicznej 

11. W przypadku naruszenia zasad korzystania z telefonów komórkowych przez nauczycieli 

i pracowników szkoły Dyrektor udziela upomnienia. 
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IV. Procedury interwencyjne w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia, 

nagłego zachorowania i konieczności udzielenia pierwszej pomocy 

1. Procedura postępowania w razie wypadku na terenie szkoły. 

 

1) Każdy pracownik szkoły, który zauważył lub dowiedział się o wypadku powinien 

niezwłocznie: 

a) zapewnić poszkodowanemu opiekę, 

b) udzielić pierwszej pomocy (w miarę możliwości), 

c) sprowadzić fachową pomoc medyczną (w razie potrzeby). 

2) Dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba powiadamia rodziców/prawnych 

opiekunów ucznia oraz w razie konieczności, pogotowie ratunkowe. 

3) Po przybyciu do szkoły rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia 

ratunkowego przejmują odpowiedzialność za dziecko. Szkoła udziela tym osobom 

wszelkiej koniecznej pomocy. 

4) Dyrektor szkoły lub upoważniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku. 

5) Dyrektor szkoły powołuje zespół powypadkowy, który sporządza protokół 

powypadkowy. 
 

2. Procedura postępowania z uczniem, który ma dolegliwości zdrowotne na lekcji. 
 

W przypadku stwierdzenia, że uczniowi coś dolega podczas lekcji podejmuje się 

następujące działania: 

1) Nauczyciel przekazuje ucznia pielęgniarce. 

2) Pielęgniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje się z rodzicami/prawnymi 

opiekunami i ustala z nimi dalsze postępowanie w sprawie ucznia. 

3) W przypadku nieobecności pielęgniarki, nauczyciel kontaktuje się z wychowawcą 

klasy lub sekretarzem szkoły, który telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi 

opiekunami ucznia formę powrotu dziecka do domu. 

 

3. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby 

zakaźnej. 

 

1) Nauczyciel, który podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaźnej, zobowiązany jest do 

zgłoszenia tego faktu pielęgniarce szkolnej. 

2) Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielęgniarka informuje rodziców/ 

prawnych opiekunów i kieruje ich do lekarza specjalisty. 

3) Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystąpienia choroby zakaźnej 

pielęgniarka informuje dyrektora szkoły. 

4) Dyrektor informuje Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Łęczycy i postępuje 

zgodnie z otrzymanymi wskazówkami i zaleceniami. 
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5) Wychowawcy, przy współpracy z pielęgniarką, przeprowadzają pogadanki tematyczne                    

i odnotowują ten fakt w dzienniku lekcyjnym. 

V. Procedury interwencyjne dotyczące niespełniania obowiązku szkolnego, 

zwalniania i odbierania uczniów ze szkoły oraz samowolnego opuszczania 

terenu szkoły przez ucznia podczas zajęć szkolnych. 

 

1. Procedura dotycząca uchylania się od realizacji obowiązku szkolnego. 
 

1)  Rodzice/prawni opiekunowie są zobowiązani do zapewnienia regularnego 

uczęszczania ucznia na zajęcia szkolne. 

2)  Uczniowie są zobowiązani do udziału w zajęciach edukacyjnych. Nieobecność na 

zajęciach uzasadniają: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, 

badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. 

3)  Wychowawcy i nauczyciele uczący mają obowiązek sprawdzania stanu obecności 

uczniów na lekcjach. 

4) Wychowawca na bieżąco analizuje frekwencję uczniów na zajęciach lekcyjnych. 

5)  W przypadku częstej, powtarzającej się nieobecności ucznia na lekcjach danego 

przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawcę klasy. 

6) Jeżeli nieobecność ucznia się przedłuża, a wychowawca nie posiada żadnej wiedzy, 

co do powodów nieobecności, natychmiast uruchamia procedury dotyczące uchylania 

się od realizacji obowiązku szkolnego. 

7) Pedagog szkolny lub wychowawca powinien nawiązać kontakt z rodzicami                                      

i poinformować o konsekwencjach prawnych wynikających z dalszej nieuzasadnionej 

nieobecności dziecka w szkole. 

8) W przypadku dalszego uchylania się ucznia od spełniania obowiązku szkolnego, gdy 

nieusprawiedliwione nieobecności za okres jednego miesiąca przekraczają 50% 

obowiązkowych zajęć edukacyjnych, wychowawca wysyła do rodzica/prawnego 

opiekuna upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje się z policją, celem 

przeprowadzenia wywiadu środowiskowego. Równocześnie pedagog szkolny kieruje 

sprawę do Sądu Rejonowego w Łęczycy, III Wydział Rodzinny i Nieletnich, celem 

rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia. 

9) Niepodjęcie przez ucznia nauki we wskazanym terminie powoduje wystąpienie 

dyrektora szkoły (na wniosek pedagoga) do organu prowadzącego o wszczęcie 

egzekucji w trybie przepisów o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (kara 

grzywny wobec rodziców/ prawnych opiekunów). 

10) Z powodu nieobecności ucznia na zajęciach edukacyjnych, przekraczającej połowę 

czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczeń może nie być 

klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotów, jeżeli brak jest podstaw 

do ustalenia oceny klasyfikacyjnej. 
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2. Procedura zwolnienia uczniów z zajęć dydaktycznych 

1)  Uczeń może być zwolniony z zajęć lekcyjnych w danym dniu przez wychowawcę lub nauczyciela 

prowadzącego lekcję tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prośby rodzica/prawnego opiekuna. 

2)  Uczeń posiadający stałe lub czasowe zwolnienie z zajęć (religii, wychowania fizycznego), jeżeli są to 

zajęcia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, może - na podstawie pisemnej prośby rodziców/prawnych 

opiekunów - nie uczestniczyć w nich. 

3. W przypadkach wynikających z organizacji pracy szkoły uczniowie mogą być zwalniani  

z pierwszych lub ostatnich godzin lekcyjnych, o czym informowani są przez wicedyrektora wyznaczającego 

zastępstwa oraz w klasach 1 – 3 przez wychowawcę. 

4.  Procedura postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoły przez ucznia. 

 

1) W przypadku samowolnego opuszczenia zajęć przez ucznia nauczyciel, na którego 

zajęciach miało to miejsce, zobowiązany jest zaznaczyć nieobecność ucznia na lekcji 

oraz niezwłocznie powiadomić wychowawcę, pedagoga lub dyrektora. 

2) Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniałej sytuacji 

rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi 

opiekunami, powiadamia policję. 

 

5. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczącej 

odbierania dziecka po zajęciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach. 

1) Wychowawca zbiera od rodziców/prawnych opiekunów oświadczenia według 

przyjętego przez szkołę wzoru (termin - do 30 września), w których rodzice/prawni 

opiekunowie wyrażają zgodę na samodzielne powroty dziecka ze szkoły po zajęciach 

dydaktycznych do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie. 

2) Wychowawca zbiera od rodziców/prawnych opiekunów oświadczenia według 

przyjętego przez szkołę wzoru (termin - do 30 września), w których rodzice/prawni 

opiekunowie wyrażają zgodę na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub 

imprezy (zabawy) do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie.  

3) Wychowawca gromadzi i przechowuje oświadczenia w teczce wychowawcy do końca 

roku szkolnego. 

4) Wychowawca klasy I-III zamieszcza nazwiska dzieci posiadających pozwolenie na 

samodzielny powrót w dzienniku lekcyjnym, w rubryce „Notatki" (termin - do 30 

września). 

5) Sporadyczny samodzielny powrót dziecka - ucznia klas I-III udokumentowany jest 

stosownym oświadczeniem, które mają obowiązek złożyć rodzice/prawni opiekunowie. 

Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzących ostatnią lekcję  

w klasie. 

6) Uczniowie klas IV-VI, których rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody na 

samodzielny powrót po zajęciach dydaktycznych ze szkoły do domu, są odbierani 

zgodnie z zasadami ustalonymi z wychowawcą. 

7) Procedura gromadzenia wyżej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w każdym 

roku szkolnym. 
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VI. Procedury postępowania w przypadku wystąpienia zagrożeń 

terrorystycznych i klęsk żywiołowych. 

 

1. Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie szkoły materiałów 

wybuchowych. 

 

1) W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, podejrzanych paczek, 

przypominających materiały wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji należy 

zgłosić ten fakt do dyrektora szkoły. 

2) Dyrektor szkoły podejmuje działania mające na celu zabezpieczenie tych przedmiotów 

przed osobami postronnymi. 

3) Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji osób przebywających w budynku. 

4) Dyrektor powiadamia policję - telefon 997 lub 112. 

 

2. W przypadku wystąpienia zagrożeń terrorystycznych i klęsk żywiołowych  

 

1) Nauczyciel lub pracownik szkoły powiadamia dyrektora szkoły o zaistniałym zagrożeniu. 

2) Dyrektor celem zapewnienia bezpieczeństwa przebywającym na terenie szkoły ogłasza 

ewakuację szkoły zgodnie z opracowaną procedurą. 

3) Powiadamia o zagrożeniu służby ratownicze, Urząd Miasta  i Kuratorium Oświaty. 
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VII. Udział policji w postępowaniu w sprawie nieletnich: 

 

1. Każda, dotycząca uczniów sytuacja wymagająca interwencji policji w szkole, powinna być 

wcześniej zasygnalizowana dyrektorowi szkoły. 

2. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powód przybycia i okazuje legitymację 

służbową, dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji służbowej policjanta celem 

sporządzenia własnej dokumentacji. 

3.  Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia i czynnościach, jakie zostaną 

wykonane w związku ze sprawą np. przesłuchanie, okazanie. 

4. Policja informuje rodziców/prawnych opiekunów nieletniego o wykonywanych 

czynnościach, zobowiązuje ich do przybycia do szkoły, komendy lub komisariatu, celem 

uczestniczenia w czynnościach. 

5. Dyrektor szkoły informuje telefonicznie rodziców/prawnych opiekunów o podjętych przez 

policję działaniach względem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego 

sporządza pisemną informację i przesyła do miejsca ich zamieszkania. 

6. Przesłuchanie nieletniego na terenie szkoły odbywa się w obecności rodziców/prawnych 

opiekunów. 

7. W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie mogą uczestniczyć w przesłuchaniu 

nieletniego, dyrektor za pisemną zgodą rodziców, może wyznaczyć nauczyciela lub 

pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnościach, które są przeprowadzane w szkole 

lub jednostce policji. 

8. Po wykonaniu czynności policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje 

nieletniego rodzicom/prawnym opiekunom. W przypadku, gdy czynności wykonywane są 

w obecności nauczyciela, pedagoga szkolnego, po ich zakończeniu policja odwozi ucznia 

oraz nauczyciela do szkoły lub miejsca zamieszkania. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


